REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH
NA WYDZIALE PRAWA | ADMINISTRACJI UNIWERSYTETU JAGIELLONSKIEGO NA KIERUNKU ADMINISTRACJA

Praktyki studenckie stanowig integralng czes¢ ksztatcenia studentéw na Wydziale Prawa i Administracji
Uniwersytetu Jagiellonskiego na kierunku Administracja. Celem praktyk jest umozliwienie zapoznania sie przez
studenta z organizacjg i funkcjonowaniem przysztego srodowiska zawodowego, nabycie nowych umiejetnosci
praktycznych oraz weryfikacje stopnia opanowania posiadanej wiedzy.

§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Program i sposdb zaliczenia praktyk studenckich okresla niniejszy Regulamin, obowigzujgcy zaréwno
studentow studidw stacjonarnych, jak i niestacjonarnych.
2. Studenci studiéw stacjonarnych zobowigzani s3 do odbycia 2-miesiecznej praktyki zawodowej.
3. Studenci studidéw niestacjonarnych zobowigzani sg do odbycia 1-miesiecznej praktyki zawodowe;j.
4. Petnomocnik dziekana ds. praktyk studenckich moze wyrazi¢ zgode na odbywanie czesci praktyk w innej
instytucji.
5. Studenci moga odbywac praktyki w:

a) organach administracji,

b) sgdach administracyjnych,

c) sgdach powszechnych,

d) organach $cigania (policja, prokuratura),

e) innych instytucjach (np. stowarzyszeniach),

f) podmiotach prowadzacych dziatalnos$é gospodarcza
6. Zaleca sie odbywanie praktyk w:

a) organach administracji,

b) sgdach administracyjnych.
7. Student nie otrzymuje wynagrodzenia z tytutu odbywanych praktyk.
8. Przed rozpoczeciem praktyki student zobowigzany jest zapoznad sie z niniejszym Regulaminem oraz
przepisami prawa pracy w tym BHP.

§2 ORGANIZACIJA PRAKTYK

1. Praktyki studenckie stanowig integralng czesé procesu ksztatcenia i podlegaja zaliczeniu.

2. Procedure skierowania studenta na praktyki inicjuje ztozenie prawidtowo wypetnionego wniosku (zwany
dalej: Wnioskiem) do petnomocnika Dziekana ds. praktyk studenckich, ktéry sprawuje nadzér nad przebiegiem
praktyk, na co najmniej miesigc przed planowang datg rozpoczecia praktyki wraz z pismem z instytucji
przyjmujgcej o udzieleniu zgody na praktyke.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej jest dostepny na stronie www WPiA UJ w zaktadce Praktyki
studencki.

4. Zgody, o ktérej mowa w ust. 2 powyzej udziela:

a) sad okregowy w odniesieniu do praktyki w sadzie rejonowym lub okregowym,

b) prokuratura okregowa w odniesieniu do praktyki w prokuraturze rejonowej lub okregowej,

c) komendant wojewddzki Policji w odniesieniu do praktyki w komendzie miejskiej, powiatowej lub
wojewodzkiej policji.

5. W przypadku praktyk w Wojewddzkim Sadzie Administracyjnym w Krakowie, przed ztozeniem wniosku, o
ktérym mowa w ust. 2 powyzej, nalezy zgtosi¢ che¢ odbycia praktyki petnomocnikowi Dziekana ds. praktyk
studenckich z co najmniej trzymiesiecznym wyprzedzeniem.

6. Nie bedg respektowane oswiadczenia sktadane przez studentéw o uzyskaniu zgody na odbycie praktyki w
danej instytucji publicznej bez ich formalnego potwierdzenia.

7. Podpisany wniosek o skierowanie na praktyke nalezy ztozy¢ przez system USOS (zaktadka ,, podania”).

8. Wniosek zawiera oswiadczenie studenta o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu
skierowania na praktyki studenckie oraz informacje, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz



uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str.
1).

9. Student zobowigzany jest do zadeklarowania praktyki w systemie USOS (przedmiot catoroczny).

10. Rejestracja w systemie USOS uruchamiana jest dwa razy w roku (semestr zimowy i letni).

11. Student zobowigzany jest podpigc i zaliczy¢ w systemie USOS praktyke, ktérg odbywa w danym roku
akademickim.

12. Do Wniosku w sprawie skierowania na praktyki student zobowigzany jest dotgczy¢ potwierdzenie
ubezpieczenia NNW, ktdre student optaca we wtasnym zakresie.

13. Dokumentem potwierdzajgcym przebieg praktyk jest dziennik praktyk.

14. Dziennik praktyk student odbiera osobiscie z Sekretariatu od Pani Natalii Lipowskiej tydzien przed terminem
rozpoczeciem praktyki.

15. Wymagane dokumenty zwigzane z rozpoczeciem, przebiegiem oraz rozliczeniem praktyk nalezy sktada¢
przez system USOS (zaktadka ,podania”). Wypetniony dziennik praktyk nalezy ztozy¢ w Sekretariacie - pok. 108,
ul. Bracka 12 od poniedziatku do pigtku w godzinach 11.00- 14.00.

§3
ZASADY | WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYK

1. Potwierdzeniem uzyskania zaliczenia jest wpis ,ZAL” w systemie USOS.
2. Praktyki moga by¢ zaliczone przez petnomocnika Dziekana ds. praktyk studenckich na podstawie
kompletnych dokumentdéw:
a) wypetnionego dziennika praktyk zawierajgcego:
e potwierdzong przez instytucje date rozpoczecia i zakonczenia praktyki (strony 2-3 dziennika praktyk);
e wypetnione i podpisane przez Opiekuna karty tygodniowe;
e opinie Opiekuna praktyk.
b) umowy (o prace, zlecenia, dzieto) wraz z:
e wypetnionym wnioskiem;
e  kopig umowy z poswiadczeniem wykonania (lub poswiadczeniem zatrudnienia z podaniem
stanowiska) oraz
e opinig Opiekuna.
c) dokumentéw réwnowaznych dziennikowi praktyk obejmujacych:
e wypetniony wniosek;
e zaswiadczenie o praktyce zawierajgce poswiadczenie terminu i czasu trwania praktyki (w tym liczba
godzin pracy), wykaz obowigzkéw oraz opinie Opiekuna.
3. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 ppkt b i c powyzej w celu rozliczenia praktyk student sktada po
zakonczeniu odbywania praktyk przez USOS (zaktadka ,,podania”). Dokument, o ktérym mowa w ust. 2 ppkt a
student sktada w Sekretariacie, ul. Bracka 12, pok. 108.
4. Odbior dziennika praktyk po dokonaniu rozliczenia praktyki nastepuje osobiscie przez studenta, ktérego
rozliczenie dotyczy w Sekretariacie u Pani Natalii Lipowskie;j.

§4 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejszy regulamin obowigzuje do dnia jego uchylenia.



